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教 务 处





学    院





制定实验教学管理规定





组织教学检查，根据实验开设情况进行专项检查





上报全校教学实验项目表(基表四)





各学院统计填报教学实验项目表、实验室专任教师工作量表、开放实验教学量表





学院在学期末上报下一学期实验计划、并在开学初报开放实验申报计划





实验中心准备试验用仪器设备及实验材料





实验教师编写教学进度





指导教师准备实验指导书





按计划进行授课





实验报告批阅





统计实验教学工作量、实验开出率、实验类型等数据





实验教学资料归档





检查反馈





汇总实验开课计划、审批开放实验计划





汇总





汇总





汇总和审核实验


教学工作量








