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责任科室：考务与学籍管理科            办公电话：0734-3452027
学生自愿申请留级或教务处根据教务系统学生总成绩计算，列出留级名单





学生所在二级学院公布留级学生名单，通知学生及家长





在教务处网页常用表格区下载《留级申请表》


学生填写《留级申请表》








班主任、带班辅导员、 二级学院院长、教务处处长分别在《留级申请表》上签署审查意见











交《留级申请表》到教务处考务与学籍管理科办理留级手续，重新进行编班（学号不变） 。下发《留级通知》一式四份，原件教务处存档





 各二学院安排学生其他事宜 。教务处学籍管理科学籍管理员在“教务系统和学信网”平台上对该生进行相应学籍异动，手续完毕。








