附件2：
本科教学合格评估整改工作阶段性检查安排表（职能部门）
	序号
	部门
	项目
	检查人员
	检查时间
	备注

	1
	党政办
	（1）分单位组织学习国家及教育部关于本科教育的相关文件精神，处级以上干部结合实际撰写心得体会。（4月底前完成）
（2）邀请国内外知名专家来校讲学、培训。（5月底前完成）
（3）校级领导召开相关主题研讨会；各单位组织相关主题研讨会；召开科级及以上干部参与该主题的大会（研讨会必须附有研讨记录）。（6月底前完成）
（4）继续推行校院两级管理体制改革。（3月开始启动）
	谢国保、何建雄、张冬毛、陈健、周瑞玲
	5月13日
上午9:00-10:00
	

	2
	人事处
	（1）选派代表到先进的兄弟院校学习、交流。（5月底完成）
（2）完成编制“三定”工作，增强教学单位力量。（10月底完成）
（3）启动分配政策改革，调动二级教学单位与师生的主动性与积极性。（5月开始启动）
（4）启动对二级院部设置的调整
着力充实专任教师队伍，加强引进力度，2016年力争引进教师50-60人。（5月开始启动）
（5）大力加强高水平人才的建设工作：做好留人政策与措施；采取有力措施培养专业带头人。（4月开始启动）
（6）继续加大教师培养培训力度：组织相关教师培训；选派教师到企业挂职；落实青年教师导师制培养；选派教师到国内外高校访学，提升教研能力。（11月底完成）
（7）进一步落实教学管理人员和督导专家的待遇。（4月开始启动）
（8）通过转岗、引进等方式充实教学管理队伍人员数量。（9月底完成）
（9）着力充实专任教师队伍，加强引进力度，2016年力争引进教师50-60人。（9月底完成）
	张平、何建雄、
张冬毛、陈健、
周瑞玲
	5月13日
上午10:00-11:00
	

	3
	基建处
	（1）确保风雨操场、实习工厂（扩建二期）等工程项目按期保质完工，完善体育场馆设施建设。（6月30日前完成）
	罗蔚、何建雄、
张冬毛、陈健、
周瑞玲
	5月13日
上午11:00-12:00
	

	4
	学工部（处）
	（1）全面推行“学分绩点制”改革。（9月底完成）
（2）加强对学生在学业、心理等方面的指导服务。（3月开始启动）
	刘俊学、黄红卫、肖中云、李祖林、罗元云
	5月13日
上午9:00-10:00
	

	5
	教务处
	（1）开始对跨度较大的专业进行调整，进一步优化学科结构布局。（5月开始启动）
（2）加强实验室建设，加大实验室开放力度，进一步提高实验设备利用率。  （11月底完成）
（3）组织教学管理队伍人员培训。（11月底完成）
（4）选派代表到外校进修、学习。（11月底完成）
（5）加强对课堂教学的规范管理，包括对教师教案、教学内容、教学方法、多媒体工具的使用等多方面的检查与考核，加强课改项目立项，组织优秀教师示范课。
（10月底完成）
（6）加强教师对试卷出题、计分、统分、分析总结等方面的规范管理。（6月底完成）
（7）规范毕业论文（设计）管理，选题要与生产实际相结合，卓越班学生都要保证真题真做，避免选题过大，确保教师指导学生数适当。（3月底完成）
（8）2016级人才培养方案中的课时量进行适当缩减，对课程设置的矩阵进一步优化，适当增加实践教学比例（工科专业不低于30%）。（9月底完成）
（9）加强对校内“卓越计划”专业建设力度，扩大建设效果。（3月开始启动）
（10）严格控制新增专业申报数。（3月开始启动）
（11）完善学校“三平台+两模块”的课程化设计，突出应用型和地方性。（3月开始启动，8月底完成）
（12）加大课程建设经费投入，启动学校三级课程建设。（9月底完成）
（13）加强网络课程建设，新增自建校内网络课程数10项。（10月底完成）
（14）创新创业教育进人才培养方案、进课程、进课堂。（4月底完成）
（15）加大经费投入。（3月开始启动）
（16）创建创新创业教育团队。（4月份开始启动）
（17）拓展创新创业教育相关的孵化基地、活动场地等。（4月份开始启动）
（18）继续推进“分级教学”、体育课“俱乐部制”、思政课“两嵌入式”、计算机基础课“网络教学”等教学改革。（3月开始启动）
（19）全面推行“学分绩点制”改革。（9月底完成）
	崔晓利、黄红卫、肖中云、李祖林、罗元云
	5月13日
上午10:00-11:30
	

	6
	招就处
	（1）加强对学生在职业生涯规划、就业等方面的指导服务。（3月份开始启动）
	陈世平、黄红卫、肖中云、李祖林、罗元云
	5月13日
上午11:30-12:00
	

	7
	教评
中心
	（1）启动1-2个专业，开展专业认证试点。（3月份开始启动）
（2）进一步细化、加强教学管理制度与目标考核制度建设，如课堂教学、实践教学、试卷、毕业论文（设计）等方面的制度，严格将教师工作情况纳入教师职称、干部晋升的考核之中。(7月底前完成)
（3）加强对课堂教学的规范管理，包括对教师教案、教学内容、教学方法、多媒体工具的使用等多方面的检查与考核，加强课改项目立项，组织优秀教师示范课。(10月底前完成)
（4）加大课程建设经费投入，启动学校三级课程建设。(9月底前完成)
	张平、黄红卫、
肖中云、李祖林、段雨竺
	5月13日
下午2:00-3:00
	

	8
	宣传部
	（1）凝练出学校教风。（5月底完成）
（2）凝练出学校学风。（5月底完成）
（3）谱写学校校歌（9月底完成）
	曹执令、黄红卫、
肖中云、李祖林、段雨竺
	5月13日
下午3:00-4:00
	

	9
	发展规划与校企合作处
	（1）制定《湖南工学院“十三五”事业发展规划》。（6月底完成）
（2）制定湖南工学院“十三五”基本建设、学科专业建设、师资队伍建设、校园文化建设等九个专项规划和二级学院、部、中心规划（6月底完成）
	陈世平、黄红卫、
肖中云、李祖林、段雨竺
	5月13日
下午4:00-4:30
	

	10
	组织部
	（1）选派代表到先进的兄弟院校学习、交流。（9月底完成）
	罗建华、黄红卫、
肖中云、李祖林、段雨竺
	5月13日
下午4:30-5:00
	

	11
	资产处
	（1）开始加强对汽车服务、酒店管理等新增专业的实验设备的投入与建设。（4月开始启动）
（2）各新建教学楼栋的教室配齐相关设施设备，从立项到投入使用保证5个月内完成（11月底完成）
	胡波年、何建雄、
张冬毛、陈健、
刘艳
	5月13日
下午2:00-3:00
	

	12
	后勤处
	（1）继续加强校园道路、环境的绿化、美化、亮化。（4月底完成）
（2）进一步完善学生宿舍设施条件的维修服务与热水供应。（3月开始启动）
（3）加强学生食堂伙食质量、卫生、安全、价格的监控。（5月开始启动）
	胡穗、何建雄、
张冬毛、陈健、
刘艳
	5月13日
下午3:00-4:00
	

	13
	科技处
	（1）开始对跨度较大的专业进行调整，进一步优化学科结构布局。（5月开始启动）
	胡穗、何建雄、
张冬毛、陈健、
刘艳
	5月13日
下午4:00-4:30
	

	14
	图书馆
	（1）本年末新增图书8万册，流通量达到20万册次。（11月底完成）
	刘俊学、何建雄、
张冬毛、陈健、
刘艳
	5月13日
下午4:30-5:00
	


注：每组检察人员的第一个人为组长，若组长有特殊情况不能参加需及时告知该组秘书，并指派该组人员的第二人为代理组长；最后一人为秘书，秘书需做好人员的联络，及时汇总检查情况，填写好《湖南工学院评建整改工作项目检查情况表》（附件2），经检查组组长签字确认无异议后按时送交评估办。评估办将严格根据填写的检查情况记录进行通报。
