附件：1

2018年勤工助学固定岗位申请表

用工单位负责人审核签字：                  本单位公章：

	序号
	固定岗位名称
	岗位职责
	人 数
	备注

	1
	党建助理
	负责协助学院党建工作以及相关资料的整理、归档等
	1
	

	2
	党政办助理
	协助党政办的日常工作以及党政办材料的收集、整理、归档等
	1
	

	3
	教务办公室助理
	协助教务办公室的日常工作，教研室材料收集、整理、归档等
	1
	

	4
	就业助理
	负责协作处理就业事务，例如单位接待，资料整理等
	2
	

	5
	科研事务助理
	科研资料的整理，办公室一般性事务等
	3
	

	6
	实验室助理
	协助实验室日常运行工作，相关实验资料的收集整理等
	8
	

	7
	学工办助理
	协助辅导员整理材料及相关日常工作等
	10
	

	8
	教研室助理
	协助教研室的日常工作，教研室材料收集、整理、归档等
	4
	

	
	
	合计
	30
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


用工单位负责老师：

联系方式：15197472670

