[bookmark: _GoBack]附件1：
校内勤工助学固定岗位设置信息汇总表
用工单位负责人审核签章：                  本单位勤工助学专员：欧学阳
	序号
	固定岗位名称
	岗位职责
	人 数
	工资标准（元∕月）

	1
	教务办公室助理
	帮助教务办公室处理、管理教务相关工作
	2
	150

	2
	实验中心助理
	帮助实验中心维护实验室卫生、仪器整理等相关工作
	2
	150

	3
	教研室助理
	协助教研室处理、管理各教研室相关工作
	2
	150

	4
	班级助理
	协助班主任管理班级
	2
	150

	5
	辅导员助理
	协助辅导员处理相关工作
	2
	150















附件2：
湖南工学院学生院内勤工助学信息登记表
（2017年）

说明：1、此表一式两份，用工部门及学生工作处各存一份。
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	勤工助学岗位
（请用√标记）
	□学院日常工作助理（含教学、科研、行政及辅导员等工作助理）
□有关部门学生服务工作助理
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位
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门
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息
	勤工助学内容
	

	
	勤工助学时间
	

	
	勤工助学要求
	

	
	部门（单位）
意见
	

                   签字：           年    月    日

	学
生
工
作
处
信
息
	学生资助中心
意见
	  
                  

                  签字：          年    月    日

	
	学生工作处
意见
	 

                    
                   签字：           年    月    日


      2、学生勤工助学在学生工作处的统一组织下，由各二级学院会同岗位所在部门负责组织选聘和管理考核，考核记录存档备查；学生工作处进行抽查。
附件3：
2017年勤工助学固定岗位信息汇总表
	序号
	固定岗位名称
	姓名
	学号
	专业班级
	联系方式
	备注

	1
	辅导员助理
	包优赈
	15070140116
	材料物理
	18374716856
	数能学院

	2
	辅导员助理
	唐昀
	15070140234
	材料物理
	15616310805
	数能学院

	3
	 班级助理
	黄玮芳
	15070140205
	材料物理
	18973414652
	数能学院

	4
	班级助理
	王格
	16070140104
	材料物理
	15874784279
	数能学院

	5
	实验中心助理
	潘慧
	15070140109
	材料物理
	18229290395
	数能学院

	6
	实验中心助理
	陈孝银
	16070140115
	材料物理
	15873458673
	数能学院

	7
	教研室助理
	赵思
	16070140203
	材料物理
	13487943354
	数能学院

	8
	教研室助理
		郭钰
	16070140209
	材料物理
	18216488009
	数能学院

	9
	教务办公室助理
	姚玉凡
	16070140108
	材料物理
	15570999267
	数能学院

	10
	教务办公室助理
	曾淑玲
	16070140102
	材料物理
	18274424749
	数能学院

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


 用工单位负责人审核签字：                     本单位公章：
