附件4：试卷档案盒标签
档案盒脊标签模板（含示例）
	学 期

	2015-2016
-1

	课程名称

	高等数学（上）

	学生所在学院

	建筑工程与艺术设计学院

	学生班级

	土木1501班

	开课单位

	数理科学与能源工程学院

	档 号

	JX08-151601-A-108











[bookmark: _GoBack]档案盒正面标签：

	学       期：       2015-2016-1        
课 程 名 称：      高等数学（上）      
试 卷 档 号：    JX08-151601-A-108     
学生所在学院：  建筑工程与艺术设计学院          
学 生 班 级：      土木1501班         
开 课 单 位：  数理科学与能源工程学院   









标签填写说明
1、本格式作为参考模板，标签制作和填写时，直接在模板上修改信息，不得改变字体和标签大小，填写时字体一律用宋体小四号字加粗，如有的名称太长可根据需要适当缩小字宽比例和字符间距。
2、为保证形式统一，标签中所有信息一律采用打印形式，禁止手写。
3、试卷档号含义下：“ JX08”为档案分类号（原来为JX19，现统一改为JX08），“151601”表示2015-2016学年第1学期，大写字母“A”开课单位代码。用大写字母表示各部门的代码如下：数理教学部A、思政部B、体育教学部C、建筑与艺术设计学院D、机械工程学院E、计算机与信息科学学院F、经济与管理学院H、电子与信息工程学院G、安全与环境工程学院J、材料与化学工程学院I、外语学院W。“856”最后三位数为流水号，按开课单位分学期进行编号。“JX08-151601-A-108”表示“2015-2016-1学期、开课单位为数理科学与能源工程学院、流水号为108的试卷”。

