附件1
档案盒脊标签模板                            档案盒正面标签：
	学    期：                          
课程名称：                        
学    院：                           
专业班级：                          
阅卷老师：                           

	学   期

	 2014-2015-1

	学院名称

	

	专业班级

	

	课程名称

	

	档   号

	


标签填写说明：
1.本格式作为参考模板，标签制作和填写时，直接在模板上修改信息，不允许改变字体和标签大小，如果字数较多，可适当缩小字号。

2.为保证形式统一，标签中所有信息一律采用打印形式，禁止手写。

3.标签的填写：学期标识为 2014-2015-1/2，学院名称使用简称：安工学院、计信学院、电信学院、机械学院、经管学院、建工学院、材化学院、外国语学院，专业班级使用全称,课程名称用全称,档号标识为JX19—N（N为流水号）； 填写时字体一律用宋体小四号字加粗，如有的名称太长可根据需要适当缩小字号。  
温馨提示：放置标签时，可先抽出盒子里原有的硬纸板，然后将硬纸板放在标签下面一起放入，方便快捷。 
