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备注：
1. 附件材料包括：本课程的教学大纲、教案等教学文件；身份证、学历证、学位证、教师资格证、专业技术职务资格证、与本课程相关的专业背景情况等。
2．试讲过程中，考核小组人员填写《湖南工学院同行教师课堂听课评价表》，下载地址：
http://www.hnpu.edu.cn/xzjg/jpc/xw.jsp?id=18622

责任科室：教研科                        办公电话：0734- 3452027
（多媒体教室）调、停、补课








新开课教师向开课单位提交申请审批表及附件材料





试讲总结报告、审批表及附件材料、《听课记录评价表》依次装订成册，提交至教务处教务科存档。











开课单位出具新开课教师试讲总结报告





开课单位组织试讲，并对开课资格进行初审





申请审批表由开课单位、校人事处、教务处，分管教学校长签属意见。





教务处处长在教务管理系统里审核意见


办理调课手续















