      学生办理转专业手续流程图


责任科室：考务与学籍管理科            办公电话：0734-3452027
根据学校下发转专业文件，符合转专业条件，向所在二级学院提交申请





经二级学院审核并进行公示确认可以转专业的学生在教务处网页常用表格区下载《转专业申请表》


 《转专业申请表》（正反双面打印）








各二级学院汇总转专业名单和学生填写的《转专业申请表》一起交教务处考务与学籍管理科 





 教务处汇总全校转专业名单，根据当年转专业文件规定，确定符合转专业条件的学生名单上报“学校学籍管理领导小组”





经学校学籍管理领导小组会议研究决定并公示无异议的转专业学生名单，教务处正式下文并重新编班（保留原学号）





教务处将转专业名单下发到相关职能部门，学生方可到转入新专业学院进行报到办理相关手续。教务处学籍管理员在“教务系统和学信网”平台上对该生进行相应学籍异动。手续完毕。








