湖南工学院校际交换生选派程序

1. 学生自愿申请，各二级学院推荐；
2. 学生从湖南工学院国际合作交流处网页下载并填写《湖南工学院公派出国（境）交流项目申请表》，经所在二级学院及教务处签字同意后连同其他辅证材料交国际合作交流处；
3. 国际合作交流处协同相关部门组织面试及材料审核；
4. 确定派出名单；

5. 学生与国际合作交流处签订留学协议，并向计财处交纳保证金人民币贰万元；

6. 办理签证、保险、机票等手续；

7. 办理保留学籍、缓考等手续；

8. 赴国（境）外交换学习，期间与国际合作交流处及各二级学院保持联系，汇报学习及生活情况；

9. 按规定完成学习任务，学习期满，立即回国。回国后七个工作日内向国际合作交流处及各二级学院报到，如遇学校放假，时间顺延。

10. 办理转学分、缓考、恢复学籍、退还保证金等手续。

注：1.学生需提交的辅政材料包括：中英文成绩单各一份，须加盖教务处公章、英语水平证明（CET、托福、TEM、雅思考试成绩单等）、500字左右的英文自述、护照复印件、由父母出具的能够负担申请人赴国（境）外留学的生活费、交通费及其它必要开支的承诺书、获奖证书、体检证明等；
    2.学生保留学籍请下载《国（境）外校际交流学生保留学籍申请表》，办理保留学籍、缓考、转换学分等手续请联系教务处及各二级学院；

    3.学生未经许可，不得延长留学期限或改变身份，否则学校不退还保证金，由此所造成的其他损失则由学生本人和担保人承担。
