学生办理自动退学、退学处理手续流程
                                   






责任科室：考务与学籍管理科            办公电话：0734-3452027
学生书面申请+家长意见


 (若因病，须附医院证明)





在教务处网页常用表格区下载《自动退学申请表》，学生填写《自动退学申请表》


 








班主任、带班辅导员、二级学院分管学生工作书记、二级学院院长、教务处处长、分管校长 分别在《退学申请表》上签署审查意见





在各相关职能部门处室办理离校手续，《离校手续单》上所列相关部门签字盖章








《自动退学申请表》和《离校手续单》原件交教务处 ，由教务处汇总统一上报学校校务会，经校务会通过由校办公室下发退学文件，在校学习满一年以上的可以办理肄业证明书 





退学文件由学生所在学院寄达。教务处学籍管理员在“教务系统和学信网”平台对该生进行相应学籍异动，手续完毕。





根据学业预警和学籍清查，因学业成绩或学生无故离校不办手续的





退学学生所在班级出具书面证明，必须有：班委二人以上签名、班主任、带班辅导员签名的证明材料，各二级学院提交处理意见，汇总材料交教务处学籍管理科





教务处 汇总各学院上交的退学处理学生名单，上报学校校务会，经校务会研究同意，校办公室下发退学文件








