湖南工学院考试试卷查阅申请表

	学生姓名
	
	班  级
	

	所在学院
	
	学  号
	

	课程名称
	
	学  期
	20  -20  学年第  学期

	申请查阅原因
	申请人（签字）：

年   月   日

	查阅情况记录
	

	拟处理方案
	                          任课教师（签字）：

年   月   日

	申请人所在

院（部）审核意见
	院长（主任）签字：
年   月   日

	教务处审批意见
	           处长签字：
年   月   日

	备  注
	


注：

1、本表由学生填写，一式二份，学生所在学院和教务处各存一份；

2、申请查阅考试试卷须在下一学期开学后第一周内完成；

3、查阅试卷若发现错误，在查阅情况记录栏内详细记录，由任课教师提出拟处理方案，经申请人所在院（部）审核 ，教务处批准后，由任课教师在原始成绩单上进行更改，并报教务处备案，更正的成绩由教务处录入教务管理系统。
