
湖南工学院2017年度职称评审工作日程安排表
	阶段及时间
	内          容

	公布职数

（4月13日前）
	学校职称改革工作领导小组下达各二级单位高、中、初级职称推荐指标数

	教代会通过

（4月24日）


	学校召开教代会，审议《湖南工学院2017年度职称评审工作方案》和《湖南工学院2017年教师系列、实验技术系列职称评审管理办法（试行）》

	个人申报

（4月26日前）


	参评职称人员按照要求各自准备材料，并向基层职称工作小组提交材料。

	材料审查

（4月28日前）
	各基层单位职称工作小组向各相关职能部门提交材料，进行集中审查。具体安排如下：

	
	档案馆（核实学历、年龄、年度考核表等证明）集中办理时间：4月27日

	
	人事处（核实任职年限、继续教育、思想政治与师德等条件）集中办理时间：4月27日

	
	教务处（核实教学工作量、教研项目、教研成果条件）集中办理时间：4月27-28日

	
	教学质量监控与评估中心（核实教学评价情况）集中办理时间：4月27日

	
	科技产业处（核实科研资格、科研业绩条件）集中办理时间：4月27-28日

	
	学生工作处（核实担任班主任情况）集中办理时间：4月27日

	基层推荐

（5月2日前）

（4月28日前）基
	基层单位推荐。各基层单位职称推荐小组结合上级与学校相关文件中的要求及资格审查情况，确定本单位的推荐人选，并公示3个工作日。

	材料报送

（5月3-4日）


	各基层单位职称推荐小组将推荐人员相关材料报送到人事处（交一寸照1张），人事处进行形式审查

	资格审查、公示

（5月7-14日）
	学校资格审查、教学测评、学校综合考察推荐并公示

	实施评审

（5月中旬）


	2017年度高中初级评审会评审

	结果上报

（5月中下旬）
	评审结果公示备案


各部门报送材料时间安排表
	时        间
	部        门

	5月3日上午
	材化学院、数能学院、建工学院

	5月3日下午
	计信学院、机械学院、外国语学院

	5月4日上午
	经管学院、安工学院、马克思主义学院

	5月4日下午
	电信学院、体育教学部
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